
 بسمه تعالی

 1 ضمیمه                                                                                    فرم شناسنامه خدمت دستگاه اجرایی
 شناسه خدمت -2 دارویی گیاهان باغ احداث مجوز ارائه :عنوان خدمت -1

 .(این فیلد توسط سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور تکمیل می شود ) 

3-
 

ارائه دهنده 

ت
خدم

 معاونت امور باغبانی :نام دستگاه اجرایی 

 وزارت جهاد کشاورزی :نام دستگاه مادر
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ت
ت خدم

صا
مشخ

 

کشاورزی استان مراجعه نموده و پس از طی مراحل برای احداث باغ گیاهان دارویی، متقاضی باید به سازمان جهاد  شرح خدمت
و مدارک و تائید طرح توجیهی به بانک مراجعه نموده و تسهیلات مورد نظر را دریافت نموده و اقدام به کشت می 

 .نماید

  (G2C) خدمت به شهروندان نوع خدمت 
خدمت به کسب و کار (G2B)  

خدمت به دیگردستگاه های      
 (G2G)دولتی

نوع
 

مخاطبین
 عموم مردم 

 تصدی گری        و حمایتی حاکمیتی ماهیت خدمت 

 شهرستانی     شهری     استانی منطقه ای     ملی سطح خدمت

 مالکیتثبت      تامین اجتماعی     کسب و کار  مالیات    سلامت   آموزش    تولد       :رویداد مرتبط با

 سایر   وفات   هامدارک و گواهینامه    بازنشستگی    ازدواج    بیمه    تاسیسات شهری     

 رخداد رویدادی مشخص  فرارسیدن زمانی مشخص تقاضای گیرنده خدمت     نحوه آغاز خدمت

 :  ...سایر     تشخیص دستگاه   

مدارک لازم برای انجام 
 خدمت

، تصویر شناسنامه، تصویر مدرک تحصیلی فارغ التحصیلان رشته های شناسنامه، کارت ملی: راد حقیقی اف
 کشاورزی، تصویر کارت پایان خدمت آقایان

 تصویر آگهی روزنامه رسمی، تصویر اساسنامهثبت شرکت، رتصوی: افراد حقوقی 

جاز بودن کشت گیاهان دارویی از موسسه تائیدیه اجازه کشت گیاهان دارویی از منابع طبیعی، تائیدیه م

، مستندات مالکیت یا اجاره نامه معتبر روی زمین،پروانه تحقیقات جنگل ها، مراتع و آبخیزداری کشور

 معتبر بهره برداری آب یا استعلام از اداره امور آبفا، ارائه طرح توجیهی

 توسعه برنامه پنجمقانون  541ماده  جالف و بند  بالادستیقوانین و مقررات 
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ت
ت خدم

جزییا
 

 سال     فصل          ماه:   در خدمت گیرندگانهکتار سالانه      2222                  آمار تعداد خدمت گیرندگان
 هفتهیک : معرفی نامه تسهیلات   ماه 2 :مجوز  :خدمت ارایه زمان مدتمتوسط 

ماه        فصل          :       بار در  دائمی تایک ساله  گیاهان دارویی داردهمیشه بستگی به نوع برای یکبار  تواتر
 سال

 مجوز احداث یا تمدیددریافت ارائه درخواست و مدارک،  حضوری بار مراجعه تعداد

به ( ریال)هزینه ارایه خدمت
 خدمت گیرندگان

 پرداخت بصورت الکترونیک بانکی( های)شماره حساب  (مبالغ)مبلغ

- -  

- -  

. . .   

6-
 

نحوه 
ی به 

دسترس

ت
خدم

 

 بصورت استانی   س دقیق و مستقیم خدمت در وبگاه در صورت الکترونیکی بودن همه یا بخشی از آنآدر

 

  :نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الکترونیکی بودن همه یا بخشی از آن

 خدمترسانه ارتباطی  نوع ارائه مراحل خدمت

   

   

   

   

   



ت
لاع رسانی خدم

در مرحله اط
 

الکترونیکی 
 

 (برنامه کاربردی) تلفن همراه    (     مانند وبگاه دستگاه)اینترنتی 
 پست الکترونیک                         ارسال پستی    
 پیام کوتاه             تلفن گویا یا مرکز تماس      
مصاحبه تلویزیونی رادیویی (باذکرنحوه دسترسی)سایر 

ت مراجعه  الکترونیکیغیر
ضرور

ذکر 

ی
ضور

ح
 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتباطی مناسب   
مصاحبه در جراید تخصصی و : سایر

 غیرتخصصی

 :مراجعه به دستگاه
 ملی   
   استانی 
شهرستانی 

ت 
در مرحله درخواس

ت
خدم

 

 الکترونیکی   
 

 (برنامه کاربردی) تلفن همراه    (      مانند وبگاه دستگاه)اینترنتی    
 پست الکترونیک                         ارسال پستی    
 پیام کوتاه              تلفن گویا یا مرکز تماس      
 دفاتر پیشخوان     

 (پایلوت استان کرمانشاه) :دفاتر پیشخوانشماره قرارداد واگذاری خدمات به 
 عناوین مشابه دفاتر پیشخوان   
 (باذکرنحوه دسترسی)سایر    

 
الکترونیکیغیر 

ت 
ضرور

ذکر 

ی
ضور

مراجعه ح
 

  جهت احراز اصالت فرد 
 جهت احراز اصالت مدرک 

نبود زیرساخت ارتباطی مناسب       
 : سایر

 :مراجعه به دستگاه
  ملی 
استانی 
شهرستانی 

ت
مرحله تولید خدم

 

(
فرایند داخل دستگاه 

یا ارتباط با دیگر 

دستگاه ها 
) 

 الکترونیکی   
 

 (ERP مانند اینترانت داخلی دستگاه یا)اینترانتی (      مانند درگاه دستگاه)اینترنتی     
 (دسترسیباذکرنحوه ) سایرپست الکترونیک                              

 
 الکترونیکیغیر

ت 
ضرور

ذکر 
مراجعه 

ی
ضور

ح
  

ت
درمرحله ارائه خدم

 

 الکترونیکی    
 

 (برنامه کاربردی) تلفن همراه (         مانند وبگاه دستگاه)اینترنتی     
 پست الکترونیک                         ارسال پستی    
 پیام کوتاه              تلفن گویا یا مرکز تماس      
 دفاتر پیشخوان     

 :شماره قرارداد واگذاری خدمات به دفاتر پیشخوان
 عناوین مشابه دفاتر پیشخوان   
 (باذکرنحوه دسترسی)سایر    

ت  الکترونیکیغیر
ضرور

ذکر 

ی
ضور

مراجعه ح
 

   جهت احراز اصالت فرد 
جهت احراز اصالت مدرک 
                           نبود زیرساخت ارتباطی مناسب     

 دریافت تائیدیه: سایر

 :مراجعه به دستگاه
ملی 
استانی 
شهرستانی 

7-
 

ارتباط
 

ت
خدم

با 
 

سایر
 

سامانه
 

ها 
(

ی 
بانکها

لاعاتی
اط

 )
 در

دستگاه
 

 فیلدهای موردتبادل نام سامانه های دیگر
 
 

استعلام  استعلام الکترونیکی
غیر 

 الکترونیکی

ط
برخ

 o
n

lin
e

 

دسته
ی 

ا

(
B

atch
) 

استعلام از موسسه تحقیقات جنگل ها، 
 مراتع و آبخیزداری کشور

    مجاز بودن کشت گیاهان دارویی

    مجاز بودن کشت گیاهان دارویی استعلام از منابع طبیعی

     

     



8-
ارتباط

 
ت

خدم
با 

 
سایر
 

ی دیگر
دستگاهها

 
نام سامانه های دستگاه  نام دستگاه دیگر

 دیگر
فیلدهای 
 موردتبادل

مبلغ 
درصورت )

پرداخت 
 (هزینه

 غیرالکترونیکی استعلام اگر استعلام الکترونیکی
ط :، استعلام توسطاست

برخ
 o
n

lin
e

 

دسته
ی 

ا

(
B

atch
) 

استعلام بهره   اداره آبفا شهرستان

 برداری آب

   دستگاه 
 کننده مراجعه
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عناوین 
ت

ی خدم
فرایندها

 

     

 مجوز احداث باغ گیاهان دارویی -1

 ارائه معرفی نامه برای اخذ تسهیلات بانکی -2

3- 

. . . . 



 نمودار ارتباطی فرایندهای خدمت -12
 
 
 

 :فرم کننده تکمیل خانوادگی نام و نام
 میترا مجدزاده طباطبائی

 فرزانه پوریا نژاد
 مهرنوش میرفتاح

 علی امامی زاده
 سیدمهدی شفیعی قصر

 فهیمه طاهری راد

 :تلفن
3822-43259222 
3826-43259222 
3899- 43259222 

81362232 
81363285 

81363282 

 :الکترونیک پست
jahad.org-m.majdzadeh@agri 

 
farzaneh162@yahoo.com-pouria 

m.mirfattah@gmail.com 

 
jahad.org-m.ghasr@agri 

 

f.taherirad@yahoo.com 

 :مربوط واحد
 معاون دفتر امور گلخانه ها، گیاهان دارویی و قارچ

 رئیس گروه گیاهان دارویی
 مسئول فناوری اطلاعات

 مدیر اصلاح و بهبود فرآیندها

 مسئول اصلاح و بهبود فرآیندهاکارشناس 
 کارشناس اصلاح و بهبود فرآیندها 

 متقاضی

ارائه مدارک و طرح 

توجیهی به سازمان جهاد 

 کشاورزی استان 

تائید مدارک 

 و طرح 

مراجعه به بانک جهت 

 دریافت تسهیلات 

 بله 

 خیر 

mailto:m.majdzadeh@agri-jahad.org
mailto:pouria-farzaneh162@yahoo.com
mailto:m.mirfattah@gmail.com
mailto:m.ghasr@agri-jahad.org


 

 فرم شماره یک......                                                   سازمان / لیست اطلاعات مجوزهای حقیقی، حقوقی و دولتی در وزارتخانه                        

ف
دی

ر
 

 

 

 مجوز عنوان

 

 

 نوع مجوز

 
 

 مستندات قانونی 
 (مصوبه، بخشنامه، آیین نامه)

 
 

 مدارک مورد نیاز
 
 
 

ار
عتب

ت ا
مد

 

 

 

 هزینه 

 (ریال)

 

 

 متقاضی مجوز

 

 

فرآیند 

صدور 

 مجوز

 

 

مراجع 

 ناظر

 

 

 زمان تقریبی 

 فرآیند مجوز 
 (ساعت/ روز)

وز
ج

د م
آین

فر
 

ت
حا

ضی
تو

 

 
    

ی
یق

حق
ی 

وق
حق

ی 
ولت

د
صا 

خت
ا

ی
ص

تر 
ش

م

تر *ک 
لک

ا

یک
ون ر  ی
غی

تر
لک

ا

یک
ون  ی

1 
ارائه مجوز احداث باغ گیاهان 

 دارویی

ی
وی

دار
ن 

ها
گیا

غ 
 با

ث
دا

اح
وز 

ج
ر م

دو
ص

 

د 
بن

 ج
ده 

ما
54

1
 

جم
پن

ه 
ام

رن
ب

 

ی 
قیق

 ح
راد

اف
 :

ن 
لا

صی
تح

غ ال
فار

ی 
صیل

تح
ک 

در
ر م

وی
ص

، ت
مه

سنا
شنا

ر 
صوی

، ت
ی

 مل
ت

کار
ه، 

نام
اس

شن
ت 

کار
ر 

وی
ص

، ت
ی

ورز
شا

 ک
ی

ها
ه 

شت
ر

ان
قای

ت آ
دم

 خ
ان

پای
 

ی 
وق

حق
اد 

فر
ا

 :
ی 

صو
ت

مه
سنا

سا
ر ا

وی
ص

، ت
ی

سم
ه ر

نام
وز

ی ر
گه

ر آ
وی

ص
ت،ت

رک
 ش

ت
ثب

 

ت 
قا

قی
تح

ه 
سس

مو
از 

ی 
روی

 دا
ان

اه
گی

ت 
کش

ن 
ود

ز ب
جا

ه م
دی

ائی
، ت

ی
یع

طب
ع 

ناب
ز م

ی ا
روی

 دا
ان

اه
گی

ت 
کش

زه 
جا

ه ا
دی

ائی
ت

ت
دا

تن
مس

ر، 
شو

 ک
ی

دار
یز

بخ
و آ

ع 
رات

، م
ها

ل 
نگ

ج
 

یا 
ب 

ی آ
دار

 بر
ره

 به
بر

عت
ه م

وان
پر

ن،
می

ی ز
رو

ر 
تب

مع
ه 

نام
ره 

جا
ا ا

ت ی
کی

مال

ی
یه

وج
ح ت

طر
ه 

رائ
، ا

فا
 آب

ور
 ام

ره
ادا

از 
م 

علا
ست

ا
 

ح
طر

ه 
ه ب

ست
ب

 

-      

ی
بان

اغ
ر ب

مو
ت ا

ون
عا

م
 

2 
اه

م
 

   



 

  

 
ارائه مجوز احداث باغ گیاهان 

 دارویی

ی
نک

 با
ت

لا
هی

س
ه ت

ام
ی ن

رف
مع

 

د 
بن

ف
ال

 
ده 

ما
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جم
پن

ه 
ام

رن
ب

 

ی 
قیق

 ح
راد

اف
 :

ی، 
ورز

شا
 ک

ی
ها

ه 
شت

ن ر
لا

صی
تح

غ ال
فار

ی 
صیل

تح
ک 

در
ر م

صوی
، ت

مه
سنا

شنا
ر 

صوی
، ت

ی
 مل

ت
کار

ه، 
نام

اس
شن

ن 
ایا

ت پ
کار

یر 
صو

ت
ان

قای
ت آ

دم
خ

 

ی 
وق

حق
اد 

فر
ا

 :
ی 

صو
ت

مه
سنا

سا
ر ا

وی
ص

، ت
ی

سم
ه ر

نام
وز

ی ر
گه

ر آ
وی

ص
ت،ت

رک
 ش

ت
ثب

 

از 
ی 

روی
 دا

ان
اه

گی
ت 

کش
ن 

ود
ز ب

جا
ه م

دی
ائی

، ت
ی

یع
طب

ع 
ناب

ز م
ی ا

روی
 دا

ان
اه

گی
ت 

کش
زه 

جا
ه ا

دی
ائی

ت

ی 
رو

ر 
تب

مع
ه 

نام
ره 

جا
ا ا

ت ی
کی

مال
ت 

دا
تن

مس
ر، 

شو
 ک

ی
دار

یز
بخ

و آ
ع 

رات
، م

ها
ل 

نگ
 ج

ت
یقا

حق
ه ت

س
وس

م

ی
یه

وج
ح ت

طر
ه 

رائ
، ا

بفا
ر آ

مو
ه ا

دار
ز ا

م ا
علا

ست
ا ا

ب ی
ی آ

دار
 بر

ره
 به

بر
عت

ه م
وان

،پر
ن

می
ز

 

ح
طر

ه 
ه ب

ست
ب

 

-      
ی

بان
اغ

ر ب
مو

ت ا
ون

عا
م

 

1 
ته

هف
 

   



 فرم شماره دو

 ردیف
عنوان دستگاه استعلام 

 شونده

 نوع فرآیند

مدارک مورد 

 نیاز
 مدت اعتبار

 هزینه

 (ریال)

زمان انجام 

 کار

 (ساعت/ روز)

 فرآیند مجوز

 توضیحات
  

 موارد استعلام

 **با ذکر نام 

 

 سایر

*** 
 
 

 الکترونیکی غیر الکترونیکی

دفتر تجارت و امور سرمایه  1

 گذاری

واردات و تائیدیه 

 صادرات
  غیرالکترونیکی یک روزه - موردی نامه تائیدیه 

مجاز بودن  اداره منابع طبیعی 2

 صادرات
معرفی نامه معاونت  

 امور باغبانی
  غیرالکترونیکی یک روزه - موردی

3          

4          

5          

6          

7          

8          

 


