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  وزارت جهاد كشاورزيشناسنامه خدمت 
   :عنوان خدمت -1

صدور و تمديد كارت شناسايي ماشين داران حرفه اي كشاورزي 

  )تراكتور، كمباين و چاپر(

  شناسه خدمت -2
  )شودكشور تكميل ميريزي اين فيلد توسط سازمان مديريت و برنامه( 

3 
- 

ارائه
تدهنده 

خدم
  

   :نام دستگاه اجرايي

   وزارت جهاد كشاورزي
  :نام دستگاه مادر

  مركز توسعه مكانيزاسيون كشاورزي
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-شركتاي در سامانه طرح تجهيز شبكه داران حرفهماشين ها،سازمان جهاد كشاورزي استان با اعلام فراخوان عمومي  شرح خدمت

نمايند و براي تكميل ثبت نام مديريت جهاد هاي مكانيزاسيون كشاورزي پيش ثبت نام نموده و كد رهگيري دريافت مي

كشاورزي شهرستان به شرط فعال بودن، آنان را به نظام صنفي كارهاي كشاورزي استان يا سازمان جهاد كشاورزي 

هاي بلاعوض توانند از كمكدارندگان كارت مي. ادر گرددنمايد تا كارت شناسايي براي آنان صاستان معرفي مي

اعتبار اين كارت دوساله و به شرط فعال . مند گردددولتي و تسهيلات سرمايه در گردش و بيمه رانندگان كشاورزي بهره

  .گردددار تمديد ميبودن ماشين

  )GGGG2222CCCC(خدمت به شهروندان ����  نوع خدمت 

  )GGGG2222BBBB(خدمت به كسب و كار ����

  )GGGG2222GGGG(هاي دولتيبه ديگر دستگاهخدمت ����

نوع 

ن
خاطبي

م
نيرو محركه، (هاي كشاورزي مالك ماشين  

هاي و رانندگان ماشين) تراكتور، كمباين و چاپر

 )نيرو محركه، تراكتور، كمباين و چاپر(كشاورزي 

  گريتصدي����  حاكميتي����  ماهيت خدمت 

  روستايي����  ستانيشهر����  شهري����  استاني����  ايمنطقه����  ملي����  سطح خدمت

  :رويداد مرتبط با

  كشاورزي

  ثبت مالكيت����  تامين اجتماعي����  كسب و كار����  ماليات����  سلامت����  آموزش����  تولد ����

  وفات����  هامدارك و گواهينامه����  بازنشستگي����  ازدواج����  بيمه����  تاسيسات شهري ����

    مكانيزاسيون: ساير����

  رخداد رويدادي مشخص����  فرارسيدن زماني مشخص����  تقاضاي گيرنده خدمت    ����  نحوه آغاز خدمت

  :  ...ساير����  تشخيص دستگاه����

 ارائه گواهينامه رانندگي تراكتور، كمباين و چاپر از نيروي انتظامي جمهوري اسلامي ايران  مدارك لازم براي انجام خدمت

 ارائه سند مالكيت تراكتور، كمباين و چاپر

معافيت، تصوير آخرين مدرك تحصيلي، شغل ارائه تصوير شناسنامه، كارت ملي، كارت پايان خدمت يا 

 فعلي، سوابق كاري و محل سكونت متقاضي يا متقاضيان

معرفي و تائيد / مديريت جهاد كشاورزي شهرستانتوسط ماشيني ساله  3خدمات حداقل يديه ئارائه تا

گواهي / گواهي عضويت و خدمات ماشيني از انجمن صنفي شهرستان/  شوراي روستاي حوزه فعاليت

 داران استان يا شهرستانعضويت از اتحاديه يا تعاوني تراكتورداران و كمباين

  هاي مكانيزاسيونثبت نام و دريافت كد رهگيري از سامانه طرح تجهيز شبكه شركت

  شرح وظايف مركز توسعه مكانيزاسيون كشاورزي  قوانين و مقررات بالادستي

مركز توسعه مكانيزاسيون ) تراكتور، كمباين و چاپر(اي داران حرفهدستورالعمل شناسايي ماشين

   6/8/1392مورخ  1056/05/800كشاورزي به شماره 
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 1396سال كارت شناسايي از ، تمديد )راننده 2000بيني پيش( 1394كارت شناسايي در سال  500صدور   آمار تعداد خدمت گيرندگان

  آغاز خواهد شد

  هفته 2ماه، تمديد  1صدور   :خدمت ارايه متوسط مدت زمان

  تواتر
  السدو  ����فصل، ����ماه، ����:در بارتمديد يكبراي هميشه،       باركصدور ي ����

  : بار 2صدور   تعداد بار مراجعه حضوري

ارائه مدارك و مستندات به مديريت جهاد كشاورزي شهرستان و دريافت معرفي نامه و تسليم معرفي نامه (

  )صنفي استان يا سازمان جهاد كشاورزي استان براي دريافت كارت شناساييبه نظام 

  :بار 2تمديد 

از مديريت جهاد كشاورزي شهرستان و دريافت تمديد كارت با ارائه نامه فعال  دريافت نامه فعال بودن(

  )بودن به سازمان جهاد كشاورزي استان يا نظام صنفي كارهاي كشاورزي استان

به ) ريال(خدمت هزينه ارايه 
  خدمت گيرندگان

پرداخت به صورت   بانكي) هاي(شماره حساب  )مبالغ(مبلغ 
  الكترونيك

كارهاي  تعرفه نظام صنفي

  كشاورزي

  

  

-  ����  
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  آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن

 هاي مكانيزاسيونسامانه طرح تجهيز شبكه شركت

    www.agmdc.ir    :نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن

  رسانه ارتباطي خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ت
دم

خ
ي 

سان
ع ر

لا
حله اط

در مر
  

  الكترونيكي����
  

داران دستورالعمل شناسايي ماشين) كشاورزي  مركز توسعه مكانيزاسيونسايت (اينترنتي ����

   اي كشاورزيحرفه

  پست الكترونيك����                  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����

  تلفن گويا يا مركز تماس����                                          ارسال پستي����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير ����                                              پيام كوتاه����

ت   غيرالكترونيكي����
ضرور

ذكر 
ي

ضور
ح

جعه 
مرا

  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

سازمان جهاد كشاورزي مكاتبه با : ساير����

ها و مديريت جهاد كشاورزي استان

  هاشهرستان

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����
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س
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حله در
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  الكترونيكي����
  

هاي سامانه طرح تجهيز شبكه شركت) سايت مركز توسعه مكانيزاسيون كشاورزي (اينترنتي ����

  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����             ،و دريافت كد رهگيري مكانيزاسيون

  ارسال پستي����،                               پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����،                    تلفن گويا يا مركز تماس����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����    دفاتر پيشخوان����

  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير ����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 

ت 
ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  ارتباطي مناسبنبود زيرساخت ����

  درخواست و كدرهگيريارائه : ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����

  

مرحله توليد 
  خدمت

فرايند داخل دستگاه (

يا ارتباط با ديگر 

  )هادستگاه

  )ERPERPERPERPمانند اينترانت داخلي دستگاه يا(اينترانتي ���� ،)مانند درگاه دستگاه( اينترنتي����  الكترونيكي����
  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير  ����پست الكترونيك، ����

ذكر ضرورت   غيرالكترونيكي����
  مراجعه حضوري

دار از مديريت جهاد كشاورزي شهرستان به ارائه نامه فعال بودن ماشين

  سازمان جهاد كشاورزي استان يا نظام صنفي كارهاي كشاورزي استان

ت
دم

خ
حله ارائه 

درمر
  

  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����،  )گاه دستگاهمانند وب(اينترنتي ����  الكترونيكي����

  ارسال پستي����،                        پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����،             تلفن گويا يا مركز تماس����

  دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان����

  )ر نحوه دسترسيبا ذك(ساير  ����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 
ت 

ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

  دريافت كارت شناسايي: ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����
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سامانه
ساير 
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ارتبا
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ها
 (

در 
گاه

ست
د

  فيلدهاي مورد تبادل  هاي ديگرنام سامانه  
  استعلام الكترونيكي

استعلام 
        برخط  غيرالكترونيكي

oooonlinenlinenlinenline  
اي دسته

BatchBatchBatchBatch  
  مديريت جهاد كشاورزي شهرستان

  

    ����    ����    ����  سال فعال بودن  3گواهي حداقل 

شركت تعاوني تراكتورداران و كمباين 

  داران شهرستان

    ����    ����    ����  گواهي عضويت 

هاي تعاوني تراكتورداران و اتحاديه شركت

  داران استانكمباين

    ����    ����    ����  گواهي عضويت 

  سازمان جهاد كشاورزي استان

  

    ����    ����    ����  صدور و تمديد كارت
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ساير
ت با 

دم
خ

ط 
ارتبا

  
گاه

ست
د

گر
ي دي

ها
-نام سامانه  نام دستگاه ديگر  

هاي دستگاه 

  ديگر

مبلغ     فيلدهاي مورد تبادل
درصورت (

پرداخت 
    )هزينه

اگر استعلام   استعلام الكترونيكي
غيرالكترونيكي 

  :است، توسط
        برخط

oooonlinenlinenlinenline  
اي دسته

BatchBatchBatchBatch  

راهنمايي و رانندگي 

   جمهوري اسلامي ايران

گواهينامه رانندگي تراكتور و 

  كمباين
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

  شوراي اسلامي روستا

 

معرفي نامه ارائه خدمات 

  ماشيني
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

انجمن صنفي كارهاي 

   كشاورزي شهرستان

معرفي نامه عضويت و ارائه 

  خدمات ماشيني
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

انجمن صنفي كارهاي 

   كشاورزي استان

صدور و تمديد كارت 

  شناسايي
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����
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  )تراكتور، كمباين و چاپر(شناسايي ماشين داران حرفه اي كشاورزي صدور كارت   

  )تراكتور، كمباين و چاپر(تمديد كارت شناسايي ماشين داران حرفه اي كشاورزي 

  

  : نمودار ارتباطي فرآيندهاي خدمت -10
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :كننده فرمنام و نام خانوادگي تكميل

رئيس گروه ساماندهي و بهبود  -اعظم وكيلي

  هاي كشاورزيبرداري از ماشينهاي بهرهنظام

  a.vakili@agmdc.ir  مركز توسعه مكانيزاسيون كشاورزي  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :فرم نام و نام خانوادگي تائيدكننده

كارشناس مسئول اصلاح  –سيدمهدي شفيعي قصر 

  و بهبود فرآيندها

  m.ghasr@agri-jahad.org مركز نوسازي و تحول اداري  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :كنندگان فرمنظارتنام و نام خانوادگي 

رئيس مركز نوسازي و تحول  - ابوالقاسم ورداسبي

  اداري

  m.ghasr@agri-jahad.org مركز نوسازي و تحول اداري  

معاون مهندسي فرآيندها و  - زادهعلي امامي

  هااصلاح روش

  m.ghasr@agri-jahad.org  نوسازي و تحول اداريمركز  

  فرم شماره يك......                     سازمان / هاي حقيقي، حقوقي و دولتي در وزارتخانهمجوزليست اطلاعات 
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نوع 

  خدمت

مستندات 

  قانوني 

مصوبه، (

بخشنامه، 

  )آيين نامه

مدت   مدارك مورد نياز

  اعتبار

  هزينه 

  ريال

فرآيند   خدمتمتقاضي 

صدور 

  خدمت

  زمان تقريبي   مراجع ناظر

فرآيند 

   خدمت
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  )ساعت

فرآيند 
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ت
حا

ضي
تو

  

ي
يق

حق
ي  

وق
حق

  

ي
ولت

د
ي  

ص
صا

خت
ا

  

ك 
تر

ش
م

ي  *
يك

ون
تر

لك
ا

ي  
يك

ون
تر

لك
را

غي
  

1  

ن 
شي

ما
ي 

اي
اس

شن
ت 

ار
 ك

د
دي

تم
و 

ر 
دو

ص

ي 
رز

او
ش

 ك
ي

ه ا
رف

ح
ن 

را
دا

)
ر، 

تو
اك

تر

پر
چا

و 
ن 

اي
مب

ك
(  

ور
د

ص
  

ل 
عم

رال
تو

دس
و 

ز 
رك

 م
ف

اي
ظ

 و
ح

شر

ن
شي

ما
ي 

اي
اس

شن
فه

حر
ن 

را
دا

ي
ا

  

  الف

2 

  سال

ي
ها

ار
 ك

ي
نف

ص
م 

ظا
ه ن

رف
تع

 

ن
تا

اس
ي 

رز
او

ش
ك

  

����  -  -  ���� -  

ن 
يو

اس
يز

كان
 م
عه

وس
ز ت

رك
م

ي
رز

او
ش

ك
  

  -  ����  ����  ماه 1

2  

د
دي

تم
  

2 

  سال
  -  ����  ����  هفته 2  - ����  -  -  ����

نظام صنفي كارهاي كشاورزي /  ارائه درخواست و مدارك به مديريت جهاد كشاورزي شهرستان

 تعاوني تراكتورداران و كمباين داران شهرستان شركت/ شوراي اسلامي روستا/ شهرستان

  سال  3دريافت گواهي عضويت و تاييديه فعال بودن حداقل به مدت 

 هاي مكانيزاسيونثبت نام در سامانه طرح تجهيز شبكه شركت

  نظام صنفي كارهاي كشاورزي استان/ معرفي به سازمان جهاد كشاورزي استان

 اي كشاورزيداران حرفهشناسايي ماشينصدور و تمديد كارت 
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ارائه تصوير شناسنامه، كارت ملي، كارت پايان خدمت يا  ارائه گواهينامه رانندگي تراكتور، كمباين و چاپر از نيروي انتظامي جمهوري اسلامي ايران، ارائه سند مالكيت تراكتور، كمباين و چاپر،) الف

معرفي و / ساله ماشيني توسط مديريت جهاد كشاورزي شهرستان 3تحصيلي، شغل فعلي، سوابق كاري و محل سكونت متقاضي يا متقاضيان، ارائه تائيديه حداقل خدمات معافيت، تصوير آخرين مدرك 
داران استان يا شهرستان، ثبت نام و ني تراكتورداران و كمباينگواهي عضويت از اتحاديه يا تعاو/ گواهي عضويت و خدمات ماشيني از انجمن صنفي شهرستان/  تائيد شوراي روستاي حوزه فعاليت

  هاي مكانيزاسيوندريافت كد رهگيري از سامانه طرح تجهيز شبكه شركت

    رم شماره دوف  

    عنوان دستگاه استعلام شونده    رديف

    نوع فرآيند

مدارك 
    مورد نياز

مدت 
    اراعتب

  هزينه
    )ريال(

زمان 
انجام 

  كار
/ روز(

    )ساعت

    خدمتفرآيند 

    توضيحات

موارد 
  استعلام

با ذكر نام 
**    

  
  ساير
***    

    الكترونيكي
غير 

    الكترونيكي

1    

معرفي   شوراي اسلامي روستا

نامه ارائه 

خدمات 

  ماشيني

            

2  

گواهي   مديريت جهاد كشاورزي شهرستان

 3حداقل 

سال فعال 

  بودن

 
تقاضاي 

 دارماشين
  -  ����  - روز 1  - -

3  

رانندگي جمهوري راهنمايي و 

  اسلامي ايران

گواهينامه 

رانندگي 

تراكتور و 

  كمباين
 

گذراندن 

دوره 

  وزشي»آ

كارت 

ملي 

 شناسنامه

10 

 سال
  -  ����  - ماه 2  تعرفه

4  

انجمن صنفي كارهاي كشاورزي 

  شهرستان

معرفي 

نامه 

عضويت و 

ارائه 

خدمات 

  ماشيني

 
تقاضاي 

 دارماشين
  -  ����  - روز 1  تعرفه -

تراكتورداران و شركت تعاوني   5

  كمباين داران شهرستان

گواهي 

  عضويت
 

تقاضاي 

 دارماشين
-  

حق 

  عضويت
  -  ����  - روز 1

هاي تعاوني اتحاديه شركت  6

  داران استانتراكتورداران و كمباين

گواهي 

  عضويت
 

تقاضاي 

 دارماشين
-  

حق 

  عضويت
  -  ����  - روز 1

7  

  سازمان جهاد كشاورزي استان

  

صدور و 

تمديد 

  كارت
 

تقاضا 

معرفي 

مديريت 

جهاد 

كشاورزي 

  شهرستان

2 

  سال
  تعرفه

صدور 

ماه  1

تمديد 

2 

  هفته

-  ����  -  

8  

انجمن صنفي كارهاي كشاورزي 

  استان

صدور و 

تمديد 

  كارت
 

تقاضا 

معرفي 

مديريت 

جهاد 

كشاورزي 

  شهرستان

2 

  سال
  تعرفه

صدور 

ماه  1

تمديد 

2 

  هفته

-  ����  -  

 نام استعلام در توضيحات درج شود** 

  باشد اطلاعات آن در توضيحات درج شوداگر نوع فرآيند ساير مي ***


