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  شناسنامه خدمت وزارت جهاد كشاورزي
   :عنوان خدمت -1

   كشاورزي بخش تكميلي و تبديلي هاي صنايعمجوزها و پروانه صدور

  شناسه خدمت -2

  )13021193000ي بازنگر(
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   :نام دستگاه اجرايي

   وزارت جهاد كشاورزي
  :نام دستگاه مادر

  امور بازرگاني و صنايع كشاورزي
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برداري، المثني ل جواز، همچنين صدور پروانه بهره، ابطااصلاحيه جواز تاسيس، تمديد جواز صدور جواز تاسيس،  شرح خدمت

و صدور مجوز طرح توسعه به منظور شروع  برداريهرهببرداري و ابطال پروانه برداري، اصلاحيه پروانه بهرهپروانه بهره

  يك فعاليت صنعتي مرتبط با صنايع تبديلي و تكميلي بخش كشاورزي

  )GGGG2222CCCC(خدمت به شهروندان ����  نوع خدمت 

  )GGGG2222BBBB(خدمت به كسب و كار ����

  )GGGG2222GGGG(هاي دولتيخدمت به ديگر دستگاه����

ع 
نو

ن
خاطبي

م
 كشاورزيبرداران بخش بهره  

  گريتصدي����  حاكميتي����  ماهيت خدمت 

  روستايي����  ستانيشهر����  شهري����  استاني����  ايمنطقه����  ملي����  سطح خدمت

  :رويداد مرتبط با

  كشاورزي

  ثبت مالكيت����  تامين اجتماعي����  كسب و كار����  ماليات����  سلامت����  آموزش����  تولد ����

  وفات����  هامدارك و گواهينامه����  بازنشستگي����  ازدواج����  بيمه����  تاسيسات شهري ����

  بازرگاني و صنايع كشاورزي امور :ساير����

  رخداد رويدادي مشخص����  فرارسيدن زماني مشخص����    تقاضاي گيرنده خدمت����  نحوه آغاز خدمت

  ... :ساير����  تشخيص دستگاه����

  ، اساسنامه شركت،آخرين تغييرات روزنامه رسميثبت شركت، مدارك موسسين شركت :افراد حقوقي  مدارك لازم براي انجام خدمت
  شناسنامه، كارت ملي، كارت پايان خدمت يا معافيت دائم :حقيقيافراد 

درخواست متقاضي، مشخص كردن محل اجراي طرح، طرح توجيهي، ارائه اسناد مالكيت  :جواز تاسيس
اداره كل محيط زيست استان، شركت آب و فاضلاب (هاي لازم زمين و اجاره نامه معتبر، اخذ كليه استعلام

اداره كل نظارت بر مواد غذايي استان يا اداره كل دامپزشكي  استان، اداره گاز، استان، اداره كل برق
استان حسب مورد، مديريت امور اراضي استان، منابع طبيعي، اداره كل راه و شهرسازي استان، سازمان 

  )موارد خاص(ميراث فرهنگي 
اداره كل محيط زيست (سب مورد هاي لازم حدرخواست متقاضي، اخذ كليه استعلام :ي جواز تاسيساصلاحيه

اداره كل نظارت بر مواد غذايي استان يا  استان، شركت آب و فاضلاب استان، اداره كل برق استان، اداره گاز،
  )اداره كل دامپزشكي استان، مديريت امور اراضي استان، منابع طبيعي، اداره كل راه و شهرسازي استان

  .هاي لازم كه اعتبار آن پايان يافته استدرخواست متقاضي، اخذ كليه استعلام :تمديد جواز تاسيس
  درخواست كتبي، انقضاي تاريخ اعتبار و عدم انجام عمليات ساختماني و پيشرفت فيزيكي طرح :ابطال جواز ناسيس

- نامه پروانه بهرهجواز تاسيس يا موافقت با طرح توسعه، درخواست كتبي، تكميل فرم پرسش :برداريپروانه بهره

اداره كل محيط زيست استان، اداره كل كار و امور اجتماعي، اداره كل (هاي لازم برداري، اخذ كليه استعلام
  )حسب مورد اداره(نظارت بر مواد غذايي، آشاميدني، بهداشتي و آرايشي استان يا اداره كل دامپزشكي استان 

برداري بي، دو نوبت آگهي بلا اعتبار بودن پروانه بهرهدرخواست كت :برداريصدور المثني پروانه بهره
  )براي موارد مخدوش و ناخوانا(برداري اصل پروانه بهره ،قبلي در روزنامه هاي كثيرالاانتشار

  درخواست كتبي، سه وضعيت زير :بردارياصلاحيه پروانه بهره
، اصل )در صورت استيجاري بودن(آگهي تغيير نام در روزنامه رسمي، اجاره نامه معتبر  :تغيير نام) الف 

  برداري، استعلام از بانك عاملپروانه بهره
در صورت (نامه معتبر مدارك رسمي محضري مبني بر انتقال واحد صنعتي، اجاره :تغيير مالكيت) ب 

  از بانك عاملبرداري، استعلام اصل پروانه بهره ،)استيجاري بودن
در صورتي كه تغيير ) مبدا و مقصد حسب مورد(موافقت سازمان جهاد كشاورزي استان  :تغيير مكان) ج 

داشته باشد ارائه اسناد و مدارك مربوط به جواز تاسيس  ...مكان نياز به اخذ زمين، احداث بنا، تاسيسات و
  برداريالزامي است، اصل پروانه بهره

، حكم قطعي مراجع ذيصلاح قضايي و )بردارياصل پروانه بهره(درخواست كتبي  :داريبرابطال پروانه بهره
  سال، تدوين گزارش توجيهي كامل مبني بر دلايل لغو پروانه 2هاي انتظامي، عدم فعاليت به صورت هيات

جواز برداري ارائه اسناد و مدارك مربوط به درخواست كتبي، طرح توجيهي، پروانه بهره :مجوز توسعه
  هاي لازمتاسيس، اخذ كليه استعلام
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ابلاغيه  -قانون تشكيل وزارت جهاد كشاورزي  )8(ماده  :اصلاحيه و ابطال آن مجوز تاسيس، تمديد،  قوانين و مقررات بالادستي

ضوابط صدور و تمديد جواز تاسيس « :وزير جهاد كشاورزي 5/4/1384مورخ  5581/20شماره 

  تبديلي و تكميلي بخش كشاورزيواحدهاي صنايع كوچك 

قانون ) 8(ماده  :برداري، صدور المثني، تمديد، اصلاحيه و ابطال آن و صدور مجوز توسعهپروانه بهره

 :وزير جهاد كشاورزي 13/8/1386مورخ  28724/20ابلاغيه شماره  -تشكيل وزارت جهاد كشاورزي

  »كوچك تبديلي و تكميلي بخش كشاورزي برداري واحدهاي صنايعضوابط صدور و تمديد پروانه بهره«
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  16400 :تعداد كل جوازهاي صادره تا كنون  آمار تعداد خدمت گيرندگان

  4503 :برداري صادره تا كنونبهرههاي تعداد كل پروانه

  513 :متوسط مجوزهاي صادره در سال 

  141 :برداري در سالهاي بهرهمتوسط پروانه

ها و مدارك برداري از زمان دريافت فرمبراي صدور پروانه بهرهروز كاري و  15صدور جواز تاسيس   :خدمت ارايه متوسط مدت زمان

  روز كاري 15حداكثر 

  يكسال  تواتر

  ارايه درخواست و مدارك، دريافت مجوز و پروانه :بار 2  تعداد بار مراجعه حضوري

به ) ريال(هزينه ارايه خدمت 

  خدمت گيرندگان

پرداخت به صورت   بانكي) هاي(شماره حساب  )مبالغ(مبلغ 

  الكترونيك

   :تاسيس

  صد هزار ريال

قانون اصلاح  )46(تبصره ماده  )11(بند 

  ـ استاني )1380(مالياتهاي مستقيم 

����  

   :تمديد جواز تاسيس

  پنجاه هزار ريال

قانون اصلاح  )46(تبصره ماده  )11(بند 

  استاني ـ )1380(مالياتهاي مستقيم 

����  

  :برداريبهره

مورخ  18154نامه تصويب

  هيات وزيران 3/4/1364

خزانه يا سازمان امور اقتصادي و  108

  دارايي استان

����  

  :برداريالمثني بهره

مورخ  18154تصويب نامه  

  هيات وزيران 3/4/1364

خزانه يا سازمان امور اقتصادي و 108

  دارايي استان

����  

  :طرح توسعه

  ريال صد هزار

قانون اصلاح  )46(تبصره ماده  )11(بند 

  ـ استاني )1380(مالياتهاي مستقيم 

����  

  ����  ندارد   :ابطال جواز تاسيس

  ����  ندارد   :برداريابطال پروانه بهره

  ����  ندارد   :اصلاحيه تاسيس

  ����  ندارد   :بردارياصلاحيه بهره
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  وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن آدرس دقيق و مستقيم خدمت در

wwwwwwwwwwww....majmajmajmaj....iriririr/portal/home/default.aspx. 

  سايت وزارت جهاد كشاورزي    :نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن

 سامانه صادرات و واردات

  رسانه ارتباطي خدمت  ارائهنوع   مراحل خدمت

ي 
سان

ع ر
لا
حله اط

در مر

ت
دم

خ
  

  لكترونيكي����

  
  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����  ،)سايت وزارت جهاد كشاورزي( اينترنتي����

  ارسال پستي����                 ،پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����                تلفن گويا يا مركز تماس����

  :ساير����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 

ت 
ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

   :ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����
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  الكترونيكي����

  
  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����      ،)مانند وبگاه دستگاه( اينترنتي����

  ارسال پستي����                 ،الكترونيكپست ����

  پيام كوتاه����            تلفن گويا يا مركز تماس����

  دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان����

  )با ذكر نحوه دسترسي( ساير����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 

ت 
ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

   :ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����

  

مرحله توليد 
  خدمت

داخل دستگاه  فرآيند(

يا ارتباط با ديگر 

  )هادستگاه

  )ERPمانند اينترانت داخلي دستگاه يا ( اينترانتي���� ،)مانند درگاه دستگاه( اينترنتي����  الكترونيكي����
  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير  ����پست الكترونيك، ����

ذكر ضرورت   غيرالكترونيكي����
  مراجعه حضوري

  هاي لازماخذ استعلام

ت
دم

خ
حله ارائه 

درمر
  

  الكترونيكي����

  
  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����      ،)مانند وبگاه دستگاه( اينترنتي����

  ارسال پستي����                 ،پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����            تلفن گويا يا مركز تماس����

  دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان����

  )با ذكر نحوه دسترسي( ساير����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 
ت 

ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

  پروانه/ دريافت مجوز :ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����
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 (
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  فيلدهاي مورد تبادل  هاي ديگرنام سامانه
  استعلام الكترونيكي

استعلام 
 برخط  غيرالكترونيكي

oooonlinenlinenlinenline  
اي دسته

BatchBatchBatchBatch  

    ���� ���� ����    استعلام كاربري اراضي يا تغيير كاربري اراضي  مديريت امور اراضي استانكل اداره 

    ���� ���� ����    مجوز بهداشتي حوزه دام  اداره كل دامپزشكي استان 

    ���� ���� ����    استعلام محل  استان مديريت منابع طبيعيكل اداره 

8
-

ت با 
دم

خ
ط 

ارتبا
ساير
 

گاه
ست

د
ي ديگر

ها
  

-نام سامانه  نام دستگاه ديگر

هاي دستگاه 

  ديگر

مبلغ     فيلدهاي مورد تبادل

درصورت (

    )پرداخت هزينه

اگر استعلام   استعلام الكترونيكي

غيرالكترونيكي 

  :است، توسط

 برخط
oooonlinenlinenlinenline  

اي دسته
BatchBatchBatchBatch  

اداره كل كار و تأمين 

  اجتماعي

  مجوز اشتغال به كار    
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

اداره كل محيط زيست 

  استان، 

    استعلام محل  
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

شركت آب و فاضلاب 

  استان، 

    بردارياستعلام محل و مجوز بهره  
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

اداره كل نظارت بر مواد 

آشاميدني،  ،غذايي

  بهداشتي و آرايشي استان

    برداريبهداشتي بهرهمجوز   

  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

اداره كل راه و شهرسازي 

  استان

تاييد و مجوز محل تاسيس و   

    دسترسي
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

تاييد و مجوز محل تاسيس و بهره     اداره كل برق استان، 

    برداري
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

محل تاسيس و بهره تاييد و مجوز     اداره گاز

  برداري

    

  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����



        

        

        

    كشاورزيكشاورزيكشاورزيكشاورزيشناسنامه خدمات وزارت جهاد شناسنامه خدمات وزارت جهاد شناسنامه خدمات وزارت جهاد شناسنامه خدمات وزارت جهاد / / / /     4444

9 
- 

ن 
عناوي

فرآيند
ت
ي خدم

ها
  

  جواز تاسيس -1

  اصلاحيه جواز تاسيس -2

  تمديد جواز تاسيس -3

  ابطال جواز تاسيس -4

  پروانه بهره برداري -5

  المثني پروانه بهره برداري -6

  ابطال پروانه بهره برداري -7

  اصلاحيه پروانه بهره برداري -8

  مجوز توسعه -9

   :هاي خدمتفرآيندنمودار ارتباطي  -10

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :كننده فرمنام و نام خانوادگي تكميل

دفتر امور صنايع معاون  – اسداللهيمجيد 

  كشاورزي

  امور بازرگاني و صنايع كشاورزي   

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك    :فرم نام و نام خانوادگي تائيدكننده

رئيس گروه مهندسي  –مهدي شفيعي قصر  سيد
  هاو بهبود روش هافرآيند

  m.ghasr@agri-jahad.org مركز نوسازي و تحول اداري  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك    :كنندگان فرمنام و نام خانوادگي نظارت

مركز نوسازي و رئيس  -ابوالقاسم ورداسبي
  تحول اداري

  m.ghasr@agri-jahad.org مركز نوسازي و تحول اداري  

ها و فرآيندمعاون مهندسي  -زادهعلي امامي
  هااصلاح روش

  m.ghasr@agri-jahad.org مركز نوسازي و تحول اداري  

  فرم شماره يك           ......سازمان/ حقيقي، حقوقي و دولتي در وزارتخانه مجوزهايليست اطلاعات 

ف
دي
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مشخص كردن محل اجراي / تبر ارائه اسناد مالكيت زمين و اجاره نامه مع/ درخواست متقاضي و ارايه مدارك

 طرح، طرح توجيهي،

-پروانه بهرهدو نوبت آگهي بلااعتبار بودن / برداريتكميل فرم پرسشنامه پروانه بهره/  هاي لازماخذ استعلام

 سال 2عدم فعاليت بصورت / نتشارالاهاي كثيربرداري قبلي در روزنامه

/ تدوين گزارش توجيهي كامل مبني بر دلايل لغو پروانه/ )براي موارد مخدوش و ناخوانا( برداري اصل پروانه بهره

 ز پروانهصدور، تمديد، ابطال مجو/ هاي انتظاميحكم قطعي مراجع ذيصلاح قضايي و هيات



        

        

        

    5555/ / / /     شناسنامه خدمات وزارت جهاد كشاورزيشناسنامه خدمات وزارت جهاد كشاورزيشناسنامه خدمات وزارت جهاد كشاورزيشناسنامه خدمات وزارت جهاد كشاورزي    
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اداره كل محيط زيست استان،ادراه گاز، شركت ( طرح توجيهي، ارائه اسناد مالكيت زمين و اجاره نامه معتبر، اخذ كليه استعلام هاي لازم ،مشخص كردن محل اجراي طرح ،درخواست متقاضي) الف

، اداره مديريت منابع طبيعي استان، مديريت امور اراضي استان، داره كل دامپزشكي استان حسب مورديا ا اداره گاز، اداره كل نظارت بر مواد غذايي استان آب و فاضلاب استان، اداره كل برق استان،

  )موارد خاص(كل راه و شهرسازي استان ميراث فرهنگي 

  يافته استهاي لازم كه اعتبار آن پايان رخواست متقاضي، اخذ كليه استعلامد) ب

 اداره كل محيط زيست استان، شركت آب و فاضلاب استان، اداره كل برق استان، اداره گاز، اداره كل نظارت بر مواد غذايي استان يا( هاي لازم حسب مورداخذ كليه استعلام ،خواست متقاضيدر) ج

  )راه و شهرسازي استاناداره كل  ، مديريت امور اراضي استان، منابع طبيعي،اداره كل دامپزشكي استان

  درخواست كتبي) د

امور اجتماعي، اداره  اداره كل كار و ،اداره كل محيط زيست استان،(هاي لازم ليه استعلامبرداري، اخذ كتكميل فرم پرسشنامه پروانه بهره جواز تاسيس يا موافقت با طرح توسعه، درخواست كتبي،) هـ

  شتي و آرايشي استان يا اداره كل دامپزشكي استان حسب موردآشاميدني، بهدا ،كل نظارت بر مواد غذايي

  )براي موارد مخدوش و ناخوانا(برداري اصل پروانه بهره ،هاي كثيرالاانتشاربرداري قبلي در روزنامهدرخواست كتبي، دو نوبت آگهي بلا اعتبار بودن پروانه بهره) و

  درخواست كتبي، سه وضعيت زير) ز

  ، اصل پروانه بهره برداري، استعلام از بانك عامل)در صورت استيجاري بودن(اجاره نامه معتبر  ،آگهي تغيير نام در روزنامه رسمي :تغيير نام) 1

  ز بانك عاملاصل پروانه بهره برداري، استعلام ا ،)در صورت استيجاري بودن(مدارك رسمي محضري مبني بر انتقال واحد صنعتي، اجاره نامه معتبر  :تغيير مالكيت) 2

داشته باشد ارائه اسناد و مدارك مربوط  ....در صورتي كه تغيير مكان نياز به اخذ زمين، احداث بنا، تاسيسات و) مبدا و مقصدحسب مورد(موافقت سازمان جهاد كشاورزي استان  :تغيير مكان)  3

  اصل پروانه بهره برداري ،.به جواز تاسيس الزامي است

  سال، تدوين گزارش توجيهي كامل مبني بر دلايل لغو پروانه 2صورت ه هاي انتظامي، عدم فعاليت بقضايي و هيات، حكم قطعي مراجع ذيصلاح )برداريپروانه بهره اصل(درخواست كتبي ) ح

  زمهاي لابرداري ارائه اسناد و مدارك مربوط به جواز تاسيس، اخذ كليه استعلامت كتبي، طرح توجيهي، پروانه بهرهدرخواس) ط
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