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  شناسنامه خدمت وزارت جهاد كشاورزي
   :عنوان خدمت -1

  هاي كشاورزي و صنايع تبديلي و تكميلي بخش كشاورزيمحصولات و فرآورده ،هامجوز واردات نهادهصدور و تمديد 

  شناسه خدمت -2

  )13011191101(بازنگري 
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   :نام دستگاه اجرايي

   وزارت جهاد كشاورزي

  :نام دستگاه مادر

  امور بازرگاني و صنايع كشاورزي
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با ارائه پروفرما،  هاي كشاورزي و صنايع تبديلي و تكميلي بخش كشاورزيمحصولات و فرآورده ،هانهادهواردكنندگان   شرح خدمت

  اضاي واردات كالاهاي مورد نظر راهاي وابسته ذيربط تقهاي تخصصي و سازمانمدارك و درخواست به معاونت

از  واحداين  .گرددنمايند كه پس از بررسي و موافقت، نامه تائيديه به امور بارزگاني و صنايع كشاورزي ارسال ميمي

تجارت، بر اساس پروفرماي ارايه شده، به ثبت مشخصات  فرآيندظارت بر سازي و نطريق سامانه جامع يكپارچه

بر مبناي اين مجوز و كد  .نمايدوارداتي كالاي مذكور و ثبت نهايي و صدور مجوز و صدور كد پيگيري براي متقاضي مي

ت، معدن و تجارت توانند، در سازمان توسعه تجارت وزارت صنعپيگيري دريافتي واردكنندگان كالاهاي مورد نظر مي

چنانچه متقاضي تغييراتي در درخواست داشته باشد اين مجوز ابطال  .تقاضاي ثبت سفارش كالاي وارداتي را نمايند

 همچنين در صورت اتمام مدت مهلت ترخيص مجوز، .گرددگردد و مجدداً مجوزي با شرايط جديد صادر ميمي

تمديد مجدد مهلت ترخيص مقدار همان كالاي اوليه با مهلت مشروط بر اين كه كالا از گمرك خارج نشده باشد، 

در صورتي كه مقداري از كالا از گمرك خارج شده باشد، مجوز ابطال و براي مابقي مجوز  .گردددرخواستي صادر مي

  .گرددجديد با شرايط پروفرما صادر مي

  )GGGG2222CCCC(خدمت به شهروندان ����  نوع خدمت 

  )GGGG2222BBBB(خدمت به كسب و كار ����

  )GGGG2222GGGG(هاي دولتيخدمت به ديگر دستگاه����

ع 
نو

ن
خاطبي

م
شركتهاي (واردكنندگان اشخاص حقيقي و حقوقي   

 )بخش خصوصي و دولتي

  گريتصدي����  حاكميتي����  ماهيت خدمت 

  روستايي����  ستانيشهر����  شهري����  استاني����  ايمنطقه����  ملي����  سطح خدمت

  :رويداد مرتبط با

  كشاورزي

  ثبت مالكيت����  تامين اجتماعي����  كسب و كار����  ماليات����  سلامت����  آموزش����  تولد ����

  وفات����  هامدارك و گواهينامه����  بازنشستگي����  ازدواج����  بيمه����  تاسيسات شهري ����

  امور بازرگاني و صنايع كشاورزي :ساير����

  رخداد رويدادي مشخص����  فرارسيدن زماني مشخص����    تقاضاي گيرنده خدمت����  نحوه آغاز خدمت

  ... :ساير����  تشخيص دستگاه����

 :صدور شماره مجوز و كد پيگيري  مدارك لازم براي انجام خدمت

 درخواست متقاضي -

 موافقت معاونت تخصصي و سازمان وابسته مرتبط -

 پروفرما كالاي وارداتي -

 تصوير كارت بازرگاني -

 آگهي آخرين تغييرات در روزنامه رسمي -

 :تمديد و ابطال مجوز

  درخواست متقاضي -
  ي كشاورزد قانون تمركز وظايف و اختيارات مربوط به بخش كشاورزي در وزارت جها  قوانين و مقررات بالادستي

نامه اجرايي آيين«، 6/12/1392هـ مورخ 49292ت/181557نامه هيات وزيران به شماره تصويب
  »يكشاورزد قانون تمركز وظايف و اختيارات مربوط به بخش كشاورزي در وزارت جها

، معاونت توسعه مديريت و منابع انساني وزارت جهاد 16/7/1393مورخ  5571/200ابلاغيه شماره 
  »شرح وظايف حوزه تجارت و بازرگاني كشاورزي« :كشاورزي

  جمهوري اسلامي ايران پنجم توسعهساله پنجقانون برنامه 
  بخش كشاورزي و منابع طبيعي وريقانون افزايش بهره
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فصل، ����ماه، ���� :در عدد تمديد مجوز 50عدد ابطال مجوز،  12عدد صدور مجوز واردات،  1700  آمار تعداد خدمت گيرندگان

  سال����

روز معاونت امور  3روز نامه معاونت تخصصي و سازمان وابسته ذيربط و  7(روز  10 :صدور مجوز  :خدمت متوسط مدت زمان ارايه
  ) بازرگاني و صنايع كشاورزي

  )معاونت امور بازرگاني و صنايع كشاورزي(روز  2 :تمديد و ابطال
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  )و يا صدور مجوز جديد(بار براي هميشه يك� :صدور مجوز  تواتر
در صورت اتمام زمان مشروط بر عدم خروج كالا از گمرك مجدداً (بار براي هميشه يك� :تمديد مجوز

  )شودبا مهلت درخواستي تمديد مي
تقاضاي تغييرات در درخواست و يا باقي ماندن بخشي از كالا از (هميشه بار براي يك� :ابطال مجوز 

  )گمرك و اتمام مهلت مقرر
 بار 2-3  تعداد بار مراجعه حضوري

 ارائه درخواست و مدارك،  -

 هاي وابسته ذيربطسازمان/ هاي تخصصي ارائه نامه موافقت و تاييد معاونت -

  ))SMS(دريافت به صورت پيامك (در صورت تمايل دريافت فيزيك كد پيگيري  -
به ) ريال(هزينه ارايه خدمت 

  خدمت گيرندگان

پرداخت به صورت   بانكي) هاي(شماره حساب  )مبالغ(مبلغ 

  الكترونيك

-  -  ����  
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  آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن

172172172172....30303030....138138138138....4444    

  تجارت فرآيندسازي و نظارت بر سامانه جامع يكپارچه    :نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن
 سامانه يكپارچه ستاد مبارزه با قاچاق كالا و ارز

  رسانه ارتباطي خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ت
دم

خ
ي 

سان
ع ر

لا
حله اط

در مر
  

  لكترونيكي����

  
   )و معاونت امور بازرگاني و صنايع كشاورزي وزارت جهاد كشاورزي( اينترنتي����

  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����

  ارسال پستي����            ،پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����       ،تلفن گويا يا مركز تماس����

  دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  پيشخوانعناوين مشابه دفاتر ����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير ����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 

ت 
ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

   :ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����

ت
دم

خ
ت 

س
خوا

حله در
در مر

  

  الكترونيكي����

  
  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����، )گاه دستگاهمانند وب(اينترنتي ����

  ارسال پستي����            ،پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����       ،تلفن گويا يا مركز تماس����

  دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير ����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 

ت 
ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

  ارائه نامه درخواست :ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����

  

مرحله توليد 
  خدمت

داخل دستگاه  فرآيند(
يا ارتباط با ديگر 

  )هادستگاه

-سامانه جامع يكپارچه :شبكه اختصاصي(اينترانتي ���� ،)مانند درگاه دستگاه( اينترنتي����  الكترونيكي����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير  ����پست الكترونيك، ���� )تجارت فرآيندسازي و نظارت بر 

ذكر ضرورت   غيرالكترونيكي����
  مراجعه حضوري

  هاي وابسته ذيربطهاي تخصصي و سازمانتائيديه معاونت نامه

حله ارائه 
درمر

ت
دم

خ
  

  الكترونيكي����
  

  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����، )گاه دستگاهمانند وب(اينترنتي ����

  ارسال پستي����            ،پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����       ،تلفن گويا يا مركز تماس����

  دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  دفاتر پيشخوانعناوين مشابه ����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير ����
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ت   غيرالكترونيكي����
ضرور

ذكر 
جعه 

مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

در صورت تمايل دريافت  :ساير����
  فيزيك كد پيگيري

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����
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)
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ستگاه
در د

  

  فيلدهاي مورد تبادل  هاي ديگرنام سامانه
  استعلام الكترونيكي

استعلام 
 برخط  غيرالكترونيكي

oooonlinenlinenlinenline  
اي دسته

BatchBatchBatchBatch  

-هاي تخصصي و سازمانمعاونت

  هاي وابسته ذيربط

 كالاهاي شرايط و بهداشتي فني، صلاحيت تائيديه نامه

  واردات

����
    ����    ����    

8
-

ساير
ت با 

دم
خ
ط 

ارتبا
 

گاه
ست

د
ي ديگر

ها
  

نام دستگاه 

  ديگر

هاي نام سامانه

  دستگاه ديگر
درصورت (مبلغ     فيلدهاي مورد تبادل

    )پرداخت هزينه

اگر استعلام   استعلام الكترونيكي

غيرالكترونيكي 

  :است، توسط

 برخط
oooonlinenlinenlinenline  

اي دسته
BatchBatchBatchBatch  

هاي انجمن

    تخصصي

 فني، صلاحيت تائيديه نامه

 كالاهاي شرايط و بهداشتي

  واردات

  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

گمرك 

جمهوري 

  ايران اسلامي

چه
ار
كپ
ع ي
ام
 ج
نه
ما
سا

ر 
ت ب
ار
نظ
 و 
ي
از
س

ند
آي
فر

 

ت
ار
تج

 

اعلام مجوز ورود كالا و نرخ 
  تعرفه به گمرك

  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

سازمان توسعه 

  تجارت ايران

اعلام مجوز ورود كالا و نرخ 
  دستگاه���� ���� ����  -  تعرفه 

  كنندهمراجعه����

سازمان غذا و 

  دارو

دريافت مجوز بهداشتي و امنيت 
  دستگاه���� ���� ����  - غذايي كالا

  كنندهمراجعه����

وزارت صنعت، 

  معدن و تجارت

 ثبت مشخصات كالاي وارداتي

 ثبت نهايي مجوز وارداتي

  صدور كد پيگيري
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

9 
- 
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  و كد پيگيري هاي كشاورزي و صنايع تبديلي و تكميلي بخش كشاورزيمحصولات و فرآورده ،هانهادهصدور شماره مجوز واردات  -1

  هاي كشاورزي و صنايع تبديلي و تكميلي بخش كشاورزيمحصولات و فرآورده ،هانهادهتمديد مجوز واردات  -2

  هاي كشاورزي و صنايع تبديلي و تكميلي بخش كشاورزيمحصولات و فرآورده ،هانهادهابطال مجوز واردات  -3

   :هاي خدمتفرآيندنمودار ارتباطي  -10

  

  

  

  

  

  

  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :كننده فرمنام و نام خانوادگي تكميل

    كارشناس بازرگاني –ايرج علائي 
- 

دفتر مقررات و استانداردهاي بازرگاني 

  امور بازرگاني و صنايع كشاورزي–

  امور بازرگاني و صنايع كشاورزي  fooroozesh@yahoo.com    كارشناس تجارت دفتر توسعه تجارت - اكبر فروزش 
  :واحد مربوط    :پست الكترونيك    :فرم نام و نام خانوادگي تائيدكننده

رئيس گروه مهندسي  –مهدي شفيعي قصر  سيد
  هاو بهبود روش هافرآيند

  m.ghasr@agri-jahad.org  مركز نوسازي و تحول اداري  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك    :كنندگان فرمخانوادگي نظارتنام و نام 

رئيس مركز نوسازي و تحول  -ابوالقاسم ورداسبي
  اداري

  m.ghasr@agri-jahad.org  مركز نوسازي و تحول اداري  

ها و فرآيندمعاون مهندسي  -زادهعلي امامي
  هااصلاح روش

  m.ghasr@agri-jahad.org  مركز نوسازي و تحول اداري  

بررسي و  /هاي وابستههاي تخصصي و سازمانارائه پروفرما، مدارك و درخواست به معاونت

 موافقت، نامه تائيديه به امور بارزگاني و صنايع كشاورزي

سازي و نظارت بر از طريق سامانه جامع يكپارچه صدور مجوز و صدور كد پيگيريثبت نهايي و 

 تجارت وزارت صنعت، معدن و تجارت تقاضاي ثبت سفارش در سازمان توسعه/ تجارت فرآيند

 به اداره گمرك و ترخيص كالاي وراداتي مطابق مجوز صادر شده مراجعه
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  فرم شماره يك           ......سازمان/ ليست اطلاعات مجوزهاي حقيقي، حقوقي و دولتي در وزارتخانه

ف
دي
ر

  

عنوان 
  مجوز

مستندات   نوع مجوز
  قانوني 

مصوبه، (
بخشنامه، 
  )آيين نامه

مدارك 
  مورد نياز
  
  
  

مدت 
  اعتبار

  هزينه 
  ريال

 فرآيند  متقاضي مجوز
  صدور مجوز

  زمان تقريبي   مراجع ناظر
 فرآيند
  مجوز 

/ روز(
  )ساعت

 فرآيند
  مجوز
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