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  وزارت جهاد كشاورزيشناسنامه خدمت 
   :عنوان خدمت -1

  اورزيكشاعتبارات مورد نياز توسعه پيشنهاد 

  و پيگيري آن ريزي كشوربه سازمان مديريت و برنامه

  شناسه خدمت -2
  )شودريزي كشور تكميل ميبرنامهاين فيلد توسط سازمان مديريت و ( 
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ارائه
تدهنده 

خدم
  

   :نام دستگاه اجرايي

  وزارت جهاد كشاورزي
  :نام دستگاه مادر

  دفتر برنامه و بودجهريزي و اقتصادي ـ معاونت برنامه
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كشاورزي و پيگيري درج در بررسي، تهيه و تنظيم بودجه پيشنهادي بخش اقدام به دفتر برنامه و بودجه   شرح خدمت
اي و اي، درآمدي و يارانهاي، هزينههاي سرمايهلوايح بودجه سنواتي و مبادله موافقتنامه تملك دارايي

ها و عوامل توليد كشاورزي و تامين و هدايت منابع و نهاده پيگيري دريافت اخذ تخصيص اعتبارات يارانه
اي و درخواست هاي سرمايهاي و تملك داراييبارات هزينههاي درآمدي وزارتخانه در راستاي اعترديف

اي اي، درآمدي و يارانهاي، هزينههاي سرمايههاي تملك داراييتخصيص، دريافت و ابلاغ اعتبارات طرح
اي بخش و براي اين منظور پس از ابلاغ بخشنامه بودجه توسط دولت، اطلاعات و نياز بودجه. نمايدرا مي

بندي و اعتبارات تملكي، طريق واحدهاي سازماني وزارت جهاد كشاورزي دريافت، جمع كشاورزي را از
و پس از تاييد وزير جهاد كشاورزي به سازمان . نمايداي را تدوين مياي درآمدي و يارانهاي، تبصرههزينه

- ررسي و جمعريزي كشور پس از بسازمان مديريت و برنامه. گرددريزي كشور ارسال ميمديريت و برنامه

گردد و پس از مبادله تصويب و ابلاغ مينمايد و لايحه بودجه سنواتي به مجلس ارسال مي بندي در
  .گرددريزي كشور درخواست تخصيص مينامه با سازمان مديريت و برنامهموافقت

  )GGGG2222CCCC(خدمت به شهروندان ����  نوع خدمت 

  )GGGG2222BBBB(خدمت به كسب و كار ����

  )GGGG2222GGGG(دولتي هايخدمت به ديگر دستگاه����

ن
خاطبي

نوع م
  بخش كشاورزي   

  ريزي كشورسازمان مديريت و برنامه
  هيات وزيران

    مجلس شوراي اسلامي ايران

  گريتصدي����  حاكميتي����  ماهيت خدمت 

  روستايي����  ستانيشهر����  شهري����  استاني����  ايمنطقه����  ملي����  سطح خدمت

  :رويداد مرتبط با
  كشاورزي

  ثبت مالكيت����  تامين اجتماعي����  كسب و كار����  ماليات����  سلامت����  آموزش����  تولد ����

  وفات����  هامدارك و گواهينامه����  بازنشستگي����  ازدواج����  بيمه����  تاسيسات شهري ����

    برنامه و بودجه: ساير����

  رخداد رويدادي مشخص����  فرارسيدن زماني مشخص����  ضاي گيرنده خدمت    تقا����  نحوه آغاز خدمت

  :  ...ساير����  تشخيص دستگاه����

 هيات وزيرانابلاغ بخشنامه بودجه توسط  -  براي انجام خدمت مدارك لازم

اي بخش كشاورزي توسط ساير واحدهاي سازماني وزارت ارايه اطلاعات و اعلام نياز بودجه -
 جهاد كشاورزي

 نويس موافقتنامه پيش -

 هاي درخواست تخصيصمبادله موافقتنامه و تكميل فرم -

  اخذ اعتبار درآمدهاي استحصالي -

 اي پنج ساله كشورهاي توسعهقانون برنامه -  مقررات بالادستيقوانين و 

 بودجه سنواتيو ضوابط اجرايي قوانين  -

 بودجه سنواتي -

  هاي درآمديابلاغ رديف -
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  برنامه در سال 15  آمار تعداد خدمت گيرندگان
  موافقتنامه در سال 60

  هر فصل يكبار) موافقتنامه 60(هر طرح 
  هاي اخذ شده در سالبه تعداد رديف

  ماه 5: برنامه  :خدمت متوسط مدت زمان ارايه
  ماه 6: موافقتنامه

  ماه 3: مبادله
  ماه 6-11: اخذ رديف

  تواتر
  الس ����فصل، ����ماه، ����:دربار .. يكبار برا ي هميشه،          ����

  كشور و مبادله موافقتنامه با آنريزي در سازمان مديريت و برنامهتخصيص و پيگيري ارايه   تعداد بار مراجعه حضوري
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به ) ريال(هزينه ارايه خدمت 
  خدمت گيرندگان

پرداخت به صورت   بانكي) هاي(شماره حساب  )مبالغ(مبلغ 
  الكترونيك

-  -  ����  
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  آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن

www.saba.mporg.ir 

ريزي سامانه مبادله موافقتنامه سازمان مديريت و برنامه    :نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن
 كشور

  رسانه ارتباطي خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ي 
سان
ع ر
لا
حله اط

در مر
ت
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  الكترونيكي����
  

  )مانند وبگاه دستگاه(اينترنتي ����

  پست الكترونيك����                  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����

  تلفن گويا يا مركز تماس����                                          ارسال پستي����

                                                پيام كوتاه����

  )نحوه دسترسيبا ذكر (ساير ����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 

ت 
ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

  اتمكاتب: ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����
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در مر
  

  الكترونيكي����
  

تلفن ����           )ريزي كشورسازمان مديريت و برنامهسامانه مبادله موافقتنامه (اينترنتي ����
  )برنامه كاربردي(همراه 

  ارسال پستي����،                               پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����،                    تلفن گويا يا مركز تماس����

     دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير ����

جعه   غيرالكترونيكي����
ت مرا

ضرور
ذكر 

ي
ضور

ح
  

  جهت احراز اصالت فرد ����

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

درخواست آمار و اطلاعات : ساير����

، تكميل اي بخش كشاورزينياز بودجه
مجدد ، درخواست هاي تخصيصفرم

  ابلاغ اعتبار  تامين شده

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����

  

مرحله توليد 
  خدمت

فرايند داخل دستگاه (

يا ارتباط با ديگر 

  )هادستگاه

اينترانتي ���� ،)ريزي كشورسامانه مبادله موافقتنامه سازمان مديريت و برنامه( اينترنتي����  الكترونيكي����
  )ERPERPERPERPدستگاه يامانند اينترانت داخلي (

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير  ����پست الكترونيك، ����

  غيرالكترونيكي����
ذكر ضرورت 
  مراجعه حضوري

  ايبرنامه بودجه نويستدوين پيش
  هاي كليه واحدهاي ستادي وزارتنويس موافقتنامهبررسي پيش

  ريزي كشوربررسي دفاتر بخشي و تلفقي سازمان مديريت و برنامه
  ريزي كشورهاي درآمدي سازمان مديريت و برنامهتعيين رديف

ت
دم
خ
حله ارائه 

درمر
  

  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����،  )گاه دستگاهمانند وب(اينترنتي ����  الكترونيكي����

  ارسال پستي����،                        پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����،             تلفن گويا يا مركز تماس����

  دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير  ����

جعه   غيرالكترونيكي����
ت مرا

ضرور
ذكر 

ي
ضور

ح
  

  جهت احراز اصالت فرد ����

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

، امضا ايبرنامه بودجه: ساير����

، ابلاغ ابلاغ موافقتنامه وموافقتنامه 
ها، ، اخذ رديف موافقتنامهتخصيص

  مبادله موافقتنامه

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����
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  فيلدهاي مورد تبادل  هاي ديگرنام سامانه
  استعلام الكترونيكي

استعلام 
        برخط  غيرالكترونيكي

oooonlinenlinenlinenline  
اي دسته

BatchBatchBatchBatch  
ها و هاي تخصصي، شركتمعاونت

  هاي وابستهسازمان

نويس اي بخش كشاورزي، پيشارايه آمار و اطلاعات نياز بودجه

ماهه گذشته، تكميل  3موافقتنامه، درخواست تخصيص، دريافت عملكرد 
  هاي موافقتنامهاطلاعات و فرم

����    ����    ����    

    ����    ����    ����  اي بخش كشاورزيارايه آمار و اطلاعات نياز بودجه  جهاد كشاورزي استانسازمان 
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ست
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ها
-نام سامانه  نام دستگاه ديگر  

هاي دستگاه 

  ديگر

مبلغ     فيلدهاي مورد تبادل
درصورت (

پرداخت 
    )هزينه

اگر استعلام   استعلام الكترونيكي
غيرالكترونيكي 
  :است، توسط

        برخط
oooonlinenlinenlinenline  

اي دسته
BatchBatchBatchBatch  

ريزي سازمان مديريت و برنامه

  كشور

    

بررسي و ، بندي و تنظيم لايحهجمع

نويس موافقتنامه و تنظيم نهايي پيش
، بررسي و ابلاغ تخصيصآن،  ابلاغ

هاي درآمدي، تعيين و ابلاغ رديف

  مبادله موافقتنامه

  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

  وزيرانهيات 

    

  ابلاغ بخشنامه بودجه
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����
  مجلس شوراي اسلامي ايران

    

  ايتصويب و ابلاغ برنامه بودجه
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����
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  ريزي كشور اي بخش كشاورزي در لايحه بودجه سازمان مديريت و برنامهپيشنهاد برنامه بودجه

  اياي درآمدي و يارانهاي هزينههاي سرمايههاي تملك داراييبررسي و مبادله موافقتنامه

  اياي درآمدي و يارانهاي هزينههاي سرمايهدارايي تملك هايطرحدرخواست تخصيص، دريافت و ابلاغ اعتبارات 

  ايهاي سرمايهاي و تملك داراييهزينههاي درآمدي وزارتخانه در راستاي اعتبارات تامين و هدايت منابع و رديف

   :نمودار ارتباطي فرآيندهاي خدمت -10
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :كننده فرمنام و نام خانوادگي تكميل
  دفتر برنامه و بودجه  AminihamidAminihamidAminihamidAminihamid68686868@@@@yahooyahooyahooyahoo....comcomcomcom    برنامه و بودجهريزي دفتر معاون برنامه –حميد اميني 

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :فرم نام و نام خانوادگي تائيدكننده
اصلاح  كارشناس مسئول –سيدمهدي شفيعي قصر 

  و بهبود فرآيندها
  m.ghasr@agrim.ghasr@agrim.ghasr@agrim.ghasr@agri----jahad.orgjahad.orgjahad.orgjahad.org   تحول اداريمركز نوسازي و  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :كنندگان فرمنام و نام خانوادگي نظارت
رئيس مركز نوسازي و تحول  -ابوالقاسم ورداسبي

  اداري
  m.ghasr@agrim.ghasr@agrim.ghasr@agrim.ghasr@agri----jahad.orgjahad.orgjahad.orgjahad.org  مركز نوسازي و تحول اداري  

معاون مهندسي فرآيندها و اصلاح  -زادهعلي امامي
  هاروش

  m.ghasr@agrim.ghasr@agrim.ghasr@agrim.ghasr@agri----jahad.orgjahad.orgjahad.orgjahad.org  مركز نوسازي و تحول اداري  

    

اخذ آما و اطلاعات / ابلاغ ضوابط اجرايي بودجه توسط هيات وزيران / ابلاغ قوانين برنامه پنجم و بودجه

  اي بخش كشاورزي توسط كليه واحدهاي سازماني وزارت جهاد كشاورزينياز برنامه بودجه

/  اياي، درآمدي و يارانهسرمايهاي، تبصرهاي، هزينههاي تملكي، بندي و تدوين اعتبارات طرحجمع

 ريزي كشور با تاييد وزير جهاد كشاورزينويس موافقتنامه ارسال به سازمان مديريت و برنامهتدوين پيش

يين اي و درج در لايحه بودجه سنواتي، تعبندي برنامه بودجهنويس موافقتنامه در سامانه و جمعثبت پيش

 ريزي كشورسازمان مديريت و برنامههاي درآمدي توسط و ابلاغ رديف

  ارسال به مجلس شوراي اسلامي ايران براي تصويب و ابلاغ

يق و ابلاغ بررسي دفاتر بخشي و تلف/ ريزي كشورسازمان مديريت و برنامهتخصيص از  درخواست

  ابلاغ تخصيص وزير جهاد كشاورزي به امور مالي/ تخصيص

براي امضاي وزير جهاد  ريزي كشورسازمان مديريت و برنامه موافقتنامهنهايي نويس پيشارسال 

 و مبادله موافقتنامه با آن ريزي كشورسازمان مديريت و برنامهابلاغ موافقتنامه توسط / كشاورزي

اعلام دريافت تخصيص به واحد / داري كل كشوردريافت تخصيص امور مالي از خزانهدرخواست 

 سازماني ذيربط 
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  فرم شماره يك......                     سازمان / حقيقي، حقوقي و دولتي در وزارتخانه خدماتليست اطلاعات 
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  سال 1

رد
دا
ن

  

    ����  ����  

دفتر برنامه 

  و بودجه

سازمان 

مديريت و 

ريزي برنامه

  كشور

  -  ����    ماه 5

2  
بررسي و 

مبادله 

  موافقتنامه

سال  1

  مالي
  -  ����  ����  ماه 6 ����   ����    

3  

درخواست 

تخصيص، 

دريافت و 

ابلاغ 

  اعتبارات

سال  1

  مالي
  -  ����      ماه 3 ����   ����    

4  

تامين و 

هدايت منابع 

هاي و رديف

  درآمدي

سال  1

  مالي
  -  ����      ماه  11-6 ����   ����    

    رم شماره دوف

    عنوان دستگاه استعلام شونده    رديف

    نوع فرآيند

مدارك مورد 
    نياز

مدت 
    اراعتب

  هزينه
    )ريال(

زمان 
  انجام كار

/ روز(
    )ساعت

    خدمتفرآيند 

  موارد استعلام    توضيحات
    **با ذكر نام 

  
  ساير
***    

    الكترونيكي
غير 

    الكترونيكي

1  

-هاي تخصصي، شركتمعاونت

هاي وابسته و ها و سازمان

سازمان جهاد كشاورزي 

   استان

ارايه آمار و 
اطلاعات نياز 

 ايبودجه

بخش 
  كشاورزي

نويس پيش

  موافقتنامه
تكميل 

اطلاعات و 

هاي فرم

  موافقتنامه

    
الزام قانوني و 

    مكاتبه

 سال 1

  مالي

  ندارد

  -  ����  -    ماه 4-1

2    

-سازمان مديريت و برنامه

  ريزي كشور

بندي و جمع

  تنظيم لايحه

بررسي و 
تنظيم نهايي 

موافقتنامه و 

  ابلاغ
تكميل فرم 

  تخصيص

ارايه عملكرد 
  ماهه 3

تعيين و ابلاغ 

هاي رديف
  درآمئي

مبادله 

  موافقتنامه

    

تاييد برنامه 

اي وزير بودجه

  جهاد كشاورزي 

نويس پيش

  موافقتنامه

اخذ اعتبار 

درآمدهاي 

  استحصالي

    مكاتبه

سال  1

  مالي
  -  ����  ����    ماه 5-2

ابلاغ بخشنامه   هيات وزيران  3
  -  ����  -      سال 1          بودجه

4  
تصويب و ابلاغ   مجلس شوراي اسلامي ايران

- برنامه بودجه

  اي
    

لايحه برنامه 

    ايبودجه
  -  ����  -  ماه 1-2  سال 1

 نام استعلام در توضيحات درج شود** 

  در توضيحات درج شودباشد اطلاعات آن اگر نوع فرآيند ساير مي*** 


