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  وزارت جهاد كشاورزيشناسنامه خدمت 
   :عنوان خدمت -1

هاي فني تخصصي ارايه خدمات ساماندهي و ايجاد شركت

  مكانيزاسيون كشاورزي

  شناسه خدمت -2
  )شودريزي كشور تكميل مياين فيلد توسط سازمان مديريت و برنامه( 

3 
- 

ارائه
تدهنده 

خدم
  

   :نام دستگاه اجرايي

  مركز توسعه مكانيزاسيون كشاورزي
  :نام دستگاه مادر

  وزارت جهاد كشاورزي

4
- 

ت
دم

خ
ت 

صا
خ

ش
م

  

ارتقاي درجه مكانيزاسيون بخش كشاورزي و ها و ماشينوري مركز توسعه مكانيزاسيون كشاورزي به منظور ارتقاي بهره  شرح خدمت

- مي فني تخصصي ارايه خدمات مكانيزاسيون كشاورزيهاي مكانيزاسيون اقدام به ساماندهي شركتو كاهش سطح 

ها با مراجعه به سازمان جهاد كشاورزي استان و ارائه اسناد و در اين راستا ابتدا متقاضيان تاسيس اين شركت. نمايد

سي در كارگروه مكانيزاسيون اداره توسعه دهند كه پس از بررهاي مذكور را ميمدارك مربوطه تقاضاي تاسيس شركت

هاي وزارت جهاد كشاورزي و ساير ي انجام سياستمكانيزاسيون استان در صورت دارا بودن شرايط و اخذ تعهدنامه

-تاسيس توسط سازمان نظام مهندسي كشاورزي و منابع طبيعي استان صادر و تحويل مي، هاي مندرج در پروانهفعاليت

. هاي مورد نياز و تاسيس هانكار استفاده نمودتوان از تسهيلات بانكي براي خريد ماشينين پروانه ميبر اساس ا. گردد

برداري توسط سازمان نظام مهندسي كشاورزي و در ادامه پس از اتمام هانكار و تجهيز كارگاهي شركت، پروانه بهره

برداري اقدامات ديگري كه به اي تاسيس و بهرهعلاوه بر صدور مجوزه. گرددمنابع طبيعي استان صادر و تحويل مي

هاي بلاعوض، ارائه ارائه تسهيلات بانكي، ارائه كمك: گيرد، عبارتند ازها صورت ميمنظور ساماندهي اين شركت

  .اي و ارائه تسهيلات سرمايه در گردشمعافيت مالياتي، ارائه معافيت و تخفيف بيمه

  )GGGG2222CCCC(خدمت به شهروندان ����  نوع خدمت 

  )GGGG2222BBBB(خدمت به كسب و كار ����

  )GGGG2222GGGG(هاي دولتيخدمت به ديگر دستگاه����

نوع 

ن
خاطبي

م
در اساسنامه اين (هاي فني تخصصي شركت  

ها، ارائه خدمات ماشيني كشاورزي بايد شركت

 )قيد شده باشد

  گريتصدي����  حاكميتي����  ماهيت خدمت 

  روستايي����  ستانيشهر����  شهري����  استاني����  ايمنطقه����  ملي����  سطح خدمت

  :رويداد مرتبط با

  كشاورزي

  ثبت مالكيت����  تامين اجتماعي����  كسب و كار����  ماليات����  سلامت����  آموزش����  تولد ����

  وفات����  هامدارك و گواهينامه����  بازنشستگي����  ازدواج����  بيمه����  تاسيسات شهري ����

    مكانيزاسيون: ساير����

  رخداد رويدادي مشخص����  فرارسيدن زماني مشخص����  تقاضاي گيرنده خدمت    ����  نحوه آغاز خدمت

  :  ...ساير����  تشخيص دستگاه����

 )متناسب با شرايط منطقه(طرح توجيهي فني و اقتصادي ارائه   مدارك لازم براي انجام خدمت

 ارائه تصوير شناسنامه، كارت ملي

 كارت پايان خدمت يا معافيت

 تصوير آخرين مدرك تحصيلي، 

 شغل فعلي، سوابق كاري 

 يا متقاضيانمحل سكونت متقاضي 

 ارائه اساسنامه، آگهي تاسيس و ساير مدارك مربوط به تاسيس و فعاليت شركت

  ارائه مدارك مالكيت زمين محل استقرار شركت

  شرح وظايف مركز توسعه مكانيزاسيون كشاورزي  قوانين و مقررات بالادستي

  وري بخش كشاورزي و منابع طبيعي قانون افزايش بهره 2ماده 

؛ ضوابط و شرايط مركز توسعه مكانيزاسيون كشاورزي 20/6/1391مورخ  907/07/800ابلاغيه شماره 

  هاي فني و تخصصي مكانيزاسيونايجاد شركت
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  مجوز تاسيس در سال  500صدور   آمار تعداد خدمت گيرندگان

  سال 1: برداريپروانه بهرهماه،  2: تاسيسصدور   :خدمت متوسط مدت زمان ارايه

 )تمديد يك بار(ساله  1نه تاسيس و تمديد پرواصدور  �  تواتر

  )تمديد بر اساس حسن انجام فعاليت(ساله  3برداري و تمديد پروانه بهرهصدور  �

  ارائه مدارك و مستندات،   تعداد بار مراجعه حضوري

  برداريتاسيس و بهره: پروانه صدور و تمديددريافت 

به ) ريال(خدمت  هزينه ارايه
  خدمت گيرندگان

پرداخت به صورت   بانكي) هاي(شماره حساب  )مبالغ(مبلغ 
  الكترونيك

اي وزارت جهاد نظام تعرفه

  كشاورزي

-  ����  
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  آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن

 كشاورزي مكانيزاسيونسايت مركز توسعه 

    www.agmdc.ir    :نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن

  رسانه ارتباطي خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ت
دم

خ
ي 

سان
ع ر

لا
حله اط

در مر
  

  الكترونيكي����
  

  ) كشاورزي  مركز توسعه مكانيزاسيونسايت (اينترنتي ����

  هاي فني و تخصصي مكانيزاسيونشركتضوابط و شرايط ايجاد 

  پست الكترونيك����                  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����

  تلفن گويا يا مركز تماس����                                          ارسال پستي����

                                                پيام كوتاه����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير ����

ت   غيرالكترونيكي����
ضرور

ذكر 

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

سازمان جهاد كشاورزي مكاتبه با : ساير����

  هااستان

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����

ت
دم

خ
ت 

س
خوا

حله در
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  الكترونيكي����
  

   )مركز توسعه مكانيزاسيون كشاورزي سايت (اينترنتي ����

  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����

  ارسال پستي����،                               پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����،                    تلفن گويا يا مركز تماس����

     دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  دفاتر پيشخوانعناوين مشابه ����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير ����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 

ت 
ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

  درخواستارائه : ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����

  

مرحله توليد 
  خدمت

فرايند داخل دستگاه (

يا ارتباط با ديگر 

  )هادستگاه

   ،) كشاورزي مركز توسعه مكانيزاسيونسايت ( اينترنتي����  الكترونيكي����

  هاي مكانيزاسيون و دريافت كد رهگيريشركت شبكهسامانه اينترانتي ����
  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير  ����پست الكترونيك، ����

ذكر ضرورت   غيرالكترونيكي����
  مراجعه حضوري

  كاربري زمين براي هانگاراخذ مجوز تغيير 

ت
دم

خ
حله ارائه 

درمر
  

  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����،  )گاه دستگاهمانند وب(اينترنتي ����  الكترونيكي����

  ارسال پستي����،                        پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����،             تلفن گويا يا مركز تماس����

  دفاتر پيشخوان����

  :واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوانشماره قرارداد ����

  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير  ����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 
ت 

ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

  پروانهدريافت : ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����
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سامانهارتبا
ها  

)
ك

بان
ي

لاعات
ي اط

ها
 (

ستگاه
در د

  

  فيلدهاي مورد تبادل  هاي ديگرنام سامانه
  استعلام الكترونيكي

استعلام 
        برخط  غيرالكترونيكي

oooonlinenlinenlinenline  
اي دسته

BatchBatchBatchBatch  
  مديريت جهاد كشاورزي شهرستان

  

    ����    ����    ����  دريافت تقاضا

  كشاورزي استانسازمان جهاد 

  

اخذ تعهدنامه و معرفي به سازمان نظام مهندسي 

  كشاورزي و منابع طبيعي استان

����    ����    ����    

    ����    ����    ����  دريافت مجوز تغيير كاربري  اداره امور اراضي
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ساير
ت با 

دم
خ
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ارتبا

  
گاه

ست
د

گر
ي دي

ها
  

-نام سامانه  نام دستگاه ديگر

هاي دستگاه 

  ديگر

مبلغ     فيلدهاي مورد تبادل
 درصورت(

پرداخت 
    )هزينه

اگر استعلام   استعلام الكترونيكي
غيرالكترونيكي 

  :است، توسط
        برخط

oooonlinenlinenlinenline  
اي دسته

BatchBatchBatchBatch  

  اداره مسكن و شهرسازي

 

  استعلام موافقت
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

  اداره محيط زيست

 

  استعلام موافقت
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

  فاضلاباداره برق و آب و 

 

  استعلام وجود مجوز
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

سازمان نظام مهندسي 

كشاورزي و منابع طبيعي 

  استان

 

  صدور و تمديد پروانه
  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

9 
- 

ن 
عناوي

ي 
دها

فرآين

ت
خدم

  شركت فني تخصصي ارايه خدمات مكانيزاسيون كشاورزيو تمديد پروانه تاسيس صدور   

  شركت فني تخصصي ارايه خدمات مكانيزاسيون كشاورزيبرداري و تمديد پروانه بهرهصدور 

  )اي و ارائه تسهيلات سرمايه در گردشهاي بلاعوض، ارائه معافيت مالياتي، ارائه معافيت و تخفيف بيمهارائه تسهيلات بانكي، ارائه كمك( ساير اقدامات ساماندهي

  : نمودار ارتباطي فرآيندهاي خدمت -10
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :كننده فرمنام و نام خانوادگي تكميل

-گروه ساماندهي و بهبود نظامرئيس  -اعظم وكيلي

  هاي كشاورزيبرداري از ماشينهاي بهره

  a.vakili@agmdc.ir  مركز توسعه مكانيزاسيون كشاورزي  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :فرم نام و نام خانوادگي تائيدكننده

  مركز نوسازي و تحول اداري m.ghasr@agri-jahad.org    فرآيندهاكارشناس مسئول اصلاح و بهبود  –سيدمهدي شفيعي قصر 

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :كنندگان فرمنام و نام خانوادگي نظارت

  مركز نوسازي و تحول اداري m.ghasr@agri-jahad.org    رئيس مركز نوسازي و تحول اداري -ابوالقاسم ورداسبي

  مركز نوسازي و تحول اداري m.ghasr@agri-jahad.org    هامعاون مهندسي فرآيندها و اصلاح روش -زادهاماميعلي 

  فرم شماره يك......                     سازمان / هاي حقيقي، حقوقي و دولتي در وزارتخانهمجوزليست اطلاعات 
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مستندات 

  قانوني 

مصوبه، (

بخشنامه، 

  )آيين نامه

مدارك 

  مورد نياز

  هزينه   مدت اعتبار

  ريال

فرآيند   خدمتمتقاضي 

صدور 

  خدمت

  زمان تقريبي   مراجع ناظر
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ساله  3

قابل 

  تمديد

  -  ����  -  سال 1  - ����  -  ����  ����

ير  3
سا

  

سال  1

رد  مالي
دا

ن
  

����  ����  ����  ���� -  
به طور 

  مستمر
-  ����  -  

بررسي مدارك و شرايط مورد /  به مديريت جهاد كشاورزي شهرستان ارائه درخواست و مدارك

 اخذ تعهدنامه توسط سازمان جهاد كشاورزي استان/ اخذ استعلامات مورد نياز/ نياز

  ساخت هانگار/ اخذ مجوز تغيير كاربري زمين براي هانگار

 هاي مكانيزاسيون و دريافت كد رهگيريثبت نام در سامانه شبكه شركت

  معرفي به سازمان نظام مهندسي كشاورزي و منابع طبيعي استان

 برداري مكانيزاسيون كشاورزيصدور و تمديد پروانه تاسيس و بهره
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    رم شماره دوف

    رديف
عنوان دستگاه 
    استعلام شونده

    نوع فرآيند

مدارك مورد 
    نياز

مدت 
    اراعتب

  هزينه
    )ريال(

زمان انجام 
  كار

    )ساعت/ روز(

    خدمتفرآيند 

  موارد استعلام    توضيحات
    **با ذكر نام 

  
  ساير
***    

    الكترونيكي
غير 

    الكترونيكي

1    
مديريت جهاد 

كشاورزي 

  شهرستان

دريافت 

   تقاضا
درخواست 

 متقاضي 
  -  ����  - روز 1  ندارد  نامحدود

2  

سازمان جهاد 

كشاورزي 

  استان

  

اخذ 

تعهدنامه و 

معرفي به 

سازمان 

نظام 

  مهندسي 

 

معرفي 

مديريت 

جهاد 

كشاورزي 

 شهرستان

  -  ����  - روز 1  ندارد  نامحدود

3  

اداره امور 

  اراضي

دريافت 

 مجوز تغيير

  كاربري
 استعلام 

سال  1

  مالي

80 %

ارزش 

كارشناسي 

  زمين

  -  ����  - ماه 1

4  
اداره مسكن و 

  شهرسازي

استعلام 

  -  ����  - ماه 1  ندارد  نامحدود استعلام   موافقت

اداره محيط   5

  زيست

استعلام 

  موافقت
  -  ����  - ماه 1  ندارد  نامحدود استعلام 

6  
اداره برق و 

  آب و فاضلاب

استعلام 

وجود 

  مجوز

  ندارد  نامحدود استعلام 
 1هفته تا  2

 ماه
-  ����  -  

7  

سازمان نظام 

مهندسي 

كشاورزي و 

منابع طبيعي 

  استان

صدور و 

تمديد 

   پروانه

معرفي 

سازمان 

جهاد 

كشاورزي 

  استان

3-1 

  سال
  تعرفه

 1صدور 

ماه تمديد 

  هفته 2

-  ����  -  

 نام استعلام در توضيحات درج شود** 

  باشد اطلاعات آن در توضيحات درج شوداگر نوع فرآيند ساير مي*** 


